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ŠILALĖS ŠVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS 
VALYTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ
 
1. Tarnybos valytojo pareigybė yra priskiriama darbininkų pareigybės grupei.

2. Pareigybės lygis – D.

3. Pareigybės paskirtis – Tarnybos nuostatuose numatytai veiklai vykdyti.

4. Pareigybės pavaldumas – pavaldus Tarnybos direktoriui.

II SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI TARNYBOS VALYTOJUI
5. Valytojas privalo išmanyti šiuos reikalavimus:
       5.1. Tarnybos darbo organizavimą;
5.2. materialinės atsakomybės pagrindus;
5.3. žmonių saugos darbe įstatymo nuostatas;

5.4. organizacinės technikos, baldų ir kito inventoriaus priežiūros reikalavimus;

5.5. naudojamų valymo priemonių sudėtį, savybes, naudojamų darbo įrankių ypatumus, naudojimosi jomis taisykles;

5.6. gėlių priežiūros ypatumus;

5.7. žolynų priežiūros, sniego valymo, šaligatvio ir gatvės priežiūros ypatumus;

5.8. bendravimo, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus;
5.9. privalo išklausyti ir išmanyti darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, higienos, sanitarijos ir estetinius reikalavimus.

III SKYRIUS

TARNYBOS VALYTOJO FUNKCIJOS

       6.  Valytojas turi vykdyti šias funkcijas:
6.1. prižiūrėti ir tvarkyti Tarnybai priklausančias patalpas ir jų prieigas;
6.2.  palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą bei kruopščiai valyti priskirtas patalpas;
6.3. valyti priskirtas patalpas kasdien drėgnu būdu arba dulkių siurbliu, laikantis jų tvarkymo eiliškumo: prieš plaunant grindis, jos iššluojamos; plaunant laiptus, kibiras su vandeniu statomas ant viršutinės laiptų pakopos; po plovimo grindys sausai iššluostomos; langai valomi dienos metu stovint ant grindų arba ant stabilaus paaukštinimo;
6.4. mokėti naudotis darbo įrankiais, cheminėmis valymo priemonėmis, buitine technika;
6.5. nuvalyti kiekvieną darbo dieną drėgna pašluoste dulkes nuo darbo stalų, spintų, lentynų ir kitų baldų, durų ir palangių;
6.6. nuvalyti keturis kartus per metus langų stiklus ir nuplauti jų rėmus;
6.7. valyti patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingomis pašluostėmis, šepečiais;
6.8. tvarkyti, valyti tualetus, dirbti su cheminėmis priemonėmis, dėvėdamas gumines pirštines; 
6.9. valyti dulkes nuo šviestuvų, stalinių elektros lempų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos iš elektros tinklo;
6.10.  prižiūrėti kambarines ir lauko gėles, esančias Tarnybos kieme;
6.11. prižiūrėti, kad WC patalpose netrūktų reikiamų priemonių (skysto muilo, tualetinio 

popieriaus ir rankšluosčių);
6.12. įkloti polietileninius maišelius tualetuose į šiukšlių dėžes ir juos keisti;
6.13. racionaliai naudoti valymo priemones;
6.14. sutvarkius patalpas, tvarkingai sustatyti kėdes, nepalikti užgriozdintų praėjimų;                                                              6.15. padėti parengti patalpas Tarnybos renginiams, (jei reikia) išvirti kavą, išplauti puodelius;
6.16. kasdien valyti veidrodžius, stiklines duris ir durų rankenas;
6.17. palaikyti Tarnybos teritorijoje tvarką ir švarą;
6.18. skirtingu sezono metu atlikti atitinkamus teritorijos, šaligatvio, esančio Nepriklausomybės gatvėje ties Tarnybos teritorija ir dešinės pusės šaligatvio  tvarkymo darbus (rudens sezono metu – lapų grėbimas, surinkimas; vasaros metu – želdinių, žalios vejos priežiūra, aplinkos tvarkymas; žiemos sezono metu –kiemo takelių, šaligatvių priežiūra (pasnigus nuvalomi šaligatviai, takeliai, laiptai, įėjimas į pastato vidų; pavasario sezonu – prižiūrima kiemo aplinka, renkamos šiukšlės ir t.t.);
6.19. naudotis tik techniškai tvarkingais įrankiais, prietaisais.
6.20. baigęs darbą visus naudotus darbo įrankius privalo palikti sudėtus tvarkingai ir tam skirtose vietose;
6.21. patikrinti išeinant ar uždaryti patalpų langai;
6.22. dirbti sąžiningai, vykdyti sanitarijos ir darbo saugos taisyklių reikalavimus (valant šaligatvius užsidėti signalinę liemenę);
6.23. tausoti Tarnybos nuosavybę;
6.24. vykdyti kitus Tarnybos direktoriaus nurodymus.
IVSKYRIUS

 TARNYBOS VALYTOJO ATSAKOMYBĖ
7. Valytojas atsako už:

7.1. laiku ir kokybiškai atliktą darbą;

7.2. patalpų, teritorijos švarą ir tvarką, paskirtą inventorių;
7.3. tinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus.
8. Už netinkamą pareigų vykdymą valytojas atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

____________________________________

Susipažinau
___________________

   (Pareigos)
___________________ 

    (Parašas) 
___________________

   (Vardas ir pavardė)
 _________________      
          (Data)
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