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ŠILALĖS ŠVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
VAIRUOTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ
 
1. Tarnybos vairuotojo pareigybė yra priskiriama pareigybės, kurioms būtinas ne žemesnis kaip vidurinis išsilavinimas ir (ar) įgyta profesinė kvalifikacija, grupei.

2. Pareigybės lygis – C.

3. Pareigybės paskirtis – Tarnybos nuostatuose numatytai veiklai vykdyti.

4. Pareigybės pavaldumas – pavaldus Tarnybos direktoriui.

II SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI TARNYBOS VAIRUOTOJUI
5. Vairuotojas turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. vidurinis, profesinis arba aukštesnysis išsilavinimas;
5.2. gebėjimas savo darbe vadovautis Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, Darbuotojų saugos ir sveikatos, Priešgaisrinės saugos ir elektrosaugos instrukcijomis; 
5.3. turi žinoti lengvojo automobilio konstrukcijos ypatybes, mokėti nustatyti jo mechanizmų ir mazgų gedimus, pagal galimybes pašalinti priežastis, galinčias sukelti avariją, sprogimą ar gaisrą;
5.4. asmeninės savybės – tvarkingumas, kruopštumas, darbštumas, sąžiningumas, punktualumas, bendravimo, profesinės etikos ir elgesio kultūros išmanymas ir laikymasis;
      5.5. turėti B kategorijos vairuotojo pažymėjimą.
III SKYRIUS

TARNYBOS VAIRUOTOJO FUNKCIJOS
6.  Vairuotojo funkcijos: 
6.1. prieš darbą turi patikrinti tarnybinio automobilio techninį stovį, degalus, tepalus, aušinimo sistemą ir t.t.;
6.2. rūpintis tarnybinio automobilio priežiūra, esant gedimams – jo remontu;
6.3. Tarnybos direktoriaus pavedimu tarnybinį automobilį naudoja tarnybinėms funkcijoms atlikti;
       6.4. laiku ir tiksliai pildyti kelionės lapą bei kitą dokumentaciją;
       6.5. pranešti Tarnybos direktoriui, apie tarnybinio automobilio gedimus ar kitus nesklandumus;
       6.6. atvyksta į Apsaugos ir Priešgaisrinės signalizacijos tarnybų iškvietimus, suveikus signalizacijai ne darbo metu;
       6.7. iškelia Valstybės vėliavą vadovaudamasis Valstybės vėliavos kėlimo ir naudojimo tvarka;
       6.8. nesant darbininko atlieka smulkius remonto darbus, paruošia auditorijas renginiams, paruošia parodų ekspozicijas;

       6.9.  Vykdo Tarnybos direktoriaus įsakymus ar žodinius įpareigojimus, pavedimus.
IVSKYRIUS

 TARNYBOS VAIRUOTOJO ATSAKOMYBĖ
7. Vairuotojas atsako už:

7.1. laiku ir kokybiškai atliktą darbą;

7.2. tarnybinio automobilio švarą ir tvarką;
7.3. tinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus.
8. Už netinkamą pareigų vykdymą vairuotojas atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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